
Provedba postupka izbora u znanstveno- nastavna, umjetničko-nastavna, nastavna i 
suradnička i stručna zvanja 

 
 
1. Radno mjesto utvrđeno Pravilnikom o ustrojstvu radnih mjesta Fakulteta, 

Akademije, Odlukom Senata o ustrojstvu radnih mjesta Odjela 
2. Odluka Fakultetskog Vijeća, Vijeća Akademije, Vijeća za prirodne znanosti (u 

daljnjem tekstu:Vijeće)  o raspisivanju Natječaja – Natječaj obvezno sadrži: 
a) puni naziv Fakulteta, Akademije, Sveučilišnog odjela 
b) zvanje i radno mjesto za koje se raspisuje Natječaj 
c) znanstveno/umjetničko područje, polje i granu jedino kod stručnog suradnika 

može biti znanstveno područje i polje) 
d) uvjete koje pristupnici moraju ispunjavati 
e) popis priloga koje prijavi treba priložiti 
f) rok do kojeg se prijave mogo podnositi 

3. Odluka Vijeća o imenovanju Stručnog povjerenstva (matični fakultet,Akademija, 
Vijeće za prirodne znanosti) 

a) neparan broj članova Stručnog povjerenstva (dvije trećine članova Fakulteta, 
Akademije i Sveučilišnog odjela) 

b) Članovi Stručnog povjerenstva moraju biti u istom ili višem zvanju u odnosu 
na ono za koje se vrši izbor 

c) Za članove Stručnog povjerenstva mora biti napisana titula, ime i prezime i 
zvanje, matični fakultet/Akademija, odjel, institut na kojem su zaposleni 

4. Odluka Vijeća o imenovanju Stručnog povjerenstva (ovlašteno vijeće u porovedbi 
dijela postupka izbora u znanstvena zvanja) 

5. Odluka Matičnog odbora 
6. Izvješće Stručnog povjerenstva s mišljenjem i prijedlogom izbora pristupnika 

Natječaja (Zaključak)-Klasa, Ur.broj i datum Izvješća 
7. Pristupnik koji se prvi puta bira u znanstveno-nastavno zvanje docenta, predavača 

mora održati nastupno predavanje u skladu s Odlukom Rektorskog zbora 
(pristupnik koji je bio izabran u nastavno zvanje predavača i održao nastupno 
predavanje, pa se bira u znanstveno-nastavno zvanje docenta ne mora održati 
nastupno predavanje ) 

8. Povjerenstvo (Odbor) za provjeru uvjeta Rektorskog zbora-(Izvješće s ocjenom 
nastavne i stručne djelatnosti-provjera uvjeta Rektorskog zbora s prijedlogom)-
Klasa, Ur.broj,datum 

9. Odluka Fakultetskog vijeća, Akademije, Vijeća za prirodne znanosti 
U odluci mora biti: 
a) izreka 
b) stupanje na snagu 
b) obrazloženje provedbe postupka izbora 
c) pouka o pravnom lijeku 
 
 
Svi pristupnici Natječaja u roku od 15 dana od dana Odluke Vijeća obavještavaju se 
o rezultatima Natječaja. 
Prigovor razmatra Fakultetsko vijeće, Vijeće Akadmeije, Vijeća za prirodne 
znanosti i svim pristupnicima koji su dostavili prigovor mora u roku od 30 dana od 
dana dostave prigovora dgovoriti.  
 



Stručno povjerenstvo za davanje mišljenja o ispunjavanju uvjeta za izbor u zvanja 
(u daljnjem tekstu: Stručno povjerenstvo) 
 
Postupak: 
Tajništvo nakon Odluke Fakultetskog vijeća/Vijeća Akademije/Vijeća za prirodne 
znanosti o raspisivanju Natječaja i imenovanju Stručnog povjerenstva dostavlja 
Stručnom povjerenstvu: 
 

1. Odluku o raspisu Natječaja 
2. preslik objavljenog Natječaja u „Narodnim novinama“ 
3. Odluku o imenovanju Stručnog povjerenstva 
4. svu dokumentaciju koja se od pristupnika traži u Natječaju ( u pravilu se 

dostavlja Predsjedniku Stručnog povjerenstva i o istome se obavještavaju ostala 
dva člana Stručnog povjerenstva) 

 
Izvješće Stručnog povjerenstva-sadržaj 

(izbori u znanstveno-nastavna, nastavna zvanja 
 

1. Opće podatke o raspisanom Natječaju: 
• Odluku Fakultetskog/ Vijeća Akademije, Vijeća za prirodne znanosti o 

raspisanom Natječaju s datumom 
• Odluku Fakultetskog/ Vijeća Akademije, Vijeća za prirodne znanosti o 

imenovanju Stručnog povjerenstva 
• Datum i (službni list, dnevni tisak i Internet stranica) objave Natječaja 

2. Navesti pristupnike koji su podnijeli prijavu na Natječaj 
• Biografski podaci (datum i mjesto rođenja, stečena stručna sprema, akademski 

stupanj, poznavanje stranih jezika, dosadašnja kretanja u radu, društvene 
djelatnosti i sl.) 

3. Nastavna djelatnost 
• Dosadašnji izbori u znanstveno-nastavna/nastavna zvanja 
• Mentorstvo pristupnika pri izradi i obrani dodiplomskih, završnih radova 

preddiplomskih studija, magistarskih radova i doktorskog rada, specijalističkih 
radova na poslijediplomskomstudiju 

• Autorstvo udžbenika, priručnika, skripata i drugih nastavnih pomagala 
Sažeto ocijeniti sveukupnu nastavnu djelatnost pristupnika, a posebice nakon zadnjeg 
izbora. 
4. Stručna djelatnost 

• Stručni radovi( članci, projekti, izvedbeni radovi i sl) posebno naglasiti 
pristupnikovo voditeljstvo u stručnim projektima. 

• Posebno navesti i  pobliže ocijeniti one stručne radove na temelju kojih pristupnik 
ispunjava minimalne uvjete za izbor u zvanje (predavač,viši predavač,lektor, viši 
lektor, stručni suradnik, viši stručni suradnik, stručni savjetnik) 

Sažeto ocijenti sveukupnu stručnu djelatnsot pristupnika, a posebno nakon prethodnog 
izbora. 
5.  Znanstvena djelatnost 

• Podacio magistarskom radu, doktorskomradu 
• Objavljeni radovi relevantni za izbor u zvanje 
• Voditeljstvo i sudjelovanje u znanstvenim programima i projektima 
• Sudjelovanje u znanstvenim skupovima (kongresi, simpoziji i sl.) 



• Mentorstvo u doktorskim radovima 
• Posebno navesti i  ocijeniti one znanstvene radove na tmelju kojih pristupnik 

ispunjava minimalne uvjete za izbor u zvanje. 
Na kraju sažeto ocijeniti sveukupnu znanstvenu djelatnost pristupnika, a posebno nakon 
prethodnog izbora. 
Na kraju je potrebno navesti Mišljenje i Zaključak Stručnog povjerenstva kojim se 
utvrđuje da pristupnik ispunjava uvjeta za izbor u zvanje s prijedlogom za izbor 
pristupnika. 
 
 
Fakultetsko vijeće/Vijeće Akademije/Vijeća za prirodne znanosti može: 

• Prihvatiti Izvješće Stručnog povjerenstva s prijedlogom izbora  
• Ne prihvatiti Izvješće Stručnog povjerenstva uz obrazloženje 
• zatražiti dopunu Izvješća 

 
 
 
 

Izvješće Stručnog povjerenstva-sadržaj 
(izbori u suradnička zvanja) 

 
 
1. Opće podatke o raspisanom Natječaju: 

• Odluku Fakultetskog/ Vijeća Akademije, Vijeća za prirodne znanosti o 
raspisanom Natječaju s datumom 

• Odluku Fakultetskog/ Vijeća Akademije, Vijeća za prirodne znanosti o 
imenovanju Stručnog povjerenstva 

• Datum i (službni list, dnevni tisak i Internet stranica) objave Natječaja 
2. Navesti pristupnike koji su podnijeli prijavu na Natječaj 

• Biografski podaci (datum i mjesto rođenja, stečena stručna sprema, akademski 
naziv, akademski stupanj , poznavanje stranih jezika, dosadašnja kretanja u 
radu, društvene djelatnosti i sl.) 

3. Posebno istaknuti uspješnost pristupnika tijekom studija (prosjek ocjena) iz kojeg je 
    vidljivo da je iz reda najuspješnijih studenta svoje generacije ili tijekom studija.  

Na kraju je potrebno navesti Mišljenje i Zaključak Stručnog povjerenstva kojim se 
utvrđuje da pristupnik ispunjava uvjeta za izbor u suradničko zvanje s prijedlogom za 
izbor pristupnika. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 




